
國立屏東商業技術學院碩士學位論文撰寫格式規範 
九十二學年度第一學期第五次系務會議通過 

一、學位論文編排要點 

　 1.論文基本結構 

論文的基本結構，至少應包括下列三部份： 

 (1) 篇前部份（Preliminaries）－封面、標題頁、授權書、審定書、摘要、誌謝、

目錄等。 

 (2) 正文部份（Text）－為論文的主體，依性質區分為合適的章節。 

 (3) 參考文獻部份（References）－重要文獻參考資料、索引等。 

由於研究本身所針對的特定目的，作者可以對研究報告或論文的結構做適當

的安排，然而上述三個主要部份不可省略。 

本校學位論文各部份的名稱，依次排列如下： 

 (1)封面（含書背）  (8)目錄 
 (2)標題頁  (9)圖表索引 
 (3)授權書  (10)符號索引 
 (4)論文口試委員會審定書  (11)正文 
 (5)中文摘要  (12)參考文獻 
 (6)英文摘要  (13)附錄 
 (7)誌謝  (14)作者簡介 

學位論文編排之有關規定如下： 

(1) 本校研究生學位論文採用橫式由左而右的書寫方式。 
(2) 論文寫作的文體為語體文，以文詞簡明暢達為主，儘量避免艱澀偏僻的字眼。 
(3) 正文開始的第一頁應先打上題目名稱，再按章節順序繕打。 
(4) 論文採用單面打字為原則。 
(5) 學位論文須採用 word 14 號標楷黑色字體打字，行距 1.5，每章字 16 粗體，

每節字 14 粗體。 
(6) 打字時各頁每邊須留 2.5 公分，但在左邊須增加 0.5 公分（即 3 公分）以供裝

訂。 
(7) 論文打字用紙採用 60～80 磅之道林紙，其大小規格以A4 開大小紙張為準（21

×29.7 公分）。 

(8) 論文頁次的編定，分為兩部份，篇前部份以羅馬數字小寫(I. II. III…...)編排

之，其他部份則自正文開始依序以阿拉伯數字(1. 2. 3. 4…….)編排之，其頁

碼之位置於每一頁的正下方，離底邊 1 公分的位置如第五頁則以-5-表示之。 

(9) 「摘要」、「誌謝」、「目錄」、「圖表索引」、「各章節之開始」、「參考資料」另
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啟新頁。各新頁之頂邊留 3 公分的空白。 

(10) 打字完成以後，必須仔細校對，皆採用書本式裝訂。 
封面及封底採用 200 磅之雲彩紙膠裝。顏色依畢業學年度區分，其對照表如下：

（顏色請詳見色卡） 

學年度 雲彩紙顏色 

凡畢業學年度尾數為 1,6 者（例如 81,91,101,96,106 學年度） 淡粉紅 
凡畢業學年度尾數為 2,7 者（例如 82,92,102,97,107 學年度） 粉橘 
凡畢業學年度尾數為 3,8 者（例如 83,93,103,98,108 學年度） 水籃 
凡畢業學年度尾數為 4,9 者（例如 84,94,104,99,109 學年度） 粉紅 
凡畢業學年度尾數為 5,0 者（例如 85,95,105,90,100 學年度） 粉綠 

(11) 論文口試前採用平裝，論文口試後平裝四本及精裝二本(計六本)。 

(12) 論文電子檔案上傳及授權書： 

請於畢業離校前依「碩士學位考試辦法」第十五條：學位考試及格之論文或

技術報告摘要應由學生直接在「全國博碩士論文摘要」網站上輸入建檔，並

於畢業前將論文或技術報告二冊交教務處彙轉校外單位；另分送所屬研究所

及本校圖書館各二冊(論文內容願授權公開者，請一併繳交論文內容全文光

碟乙份)。 

 

以下針對學位論文，各項目加以說明： 

2.篇前部份 

2.1 封面、內頁與標題 

論文封面，必須附上題目、研究生姓名、指導教授姓名、學校與系所名稱、日期

及論文題目等資料。（封面格式請依教務處格式、內頁格式如附錄二） 

2.2 授權書 

論文是否同意開放，請於表中註記，並親筆簽名。（請依照圖書館訂定格式） 

2.3 論文口試委員會審定書 

論文經口試委員會審定合格以後，全體口試審核委員簽字，以資證明。（請依照

教務處格式） 

2.4 中文摘要、英文摘要 

2.4.1 論文摘要紙張之大小為長 29.7 公分，寬 21 分，即影印機A4 紙張之大小。

內容包括：論文名稱、頁數（書寫於論文名稱後）、研究生及指導教授姓

名、論文摘要內容等項目。（格式如附錄三）
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2.4.2 研究生撰寫論文摘要時，宜依研究目的、文獻、研究方法、研究內容及研

究結果等加以摘要敘述，約 500 至 1000 字，即就學校所提供之標準格式

紙張，以一頁能打字完成為限。 

2.4.3 抬頭部份及論文摘要內容均採橫式由左至右書寫，且應以打字或印刷為

之，不得以手寫、縮小複印或複印剪貼。 

2.4.4 論文摘要抬頭之論文名稱、論文總頁數、校名、系所別、畢業時間及論文

別、研究生及指導教授姓名，以及論文摘要內容等各部份應以 word 14 號

字體打字，字間或行間距離自行調整，以一頁單面能完成為限。校名及系

所別應以全銜標明。 

2.4.5 英文摘要抬頭須註明「Abstract」作為標題。 

2.5 誌謝 

2.5.1 誌謝文與研究論文的主體並無直接的關係，只是希望藉此表達對各方面的

贊助與指導教授的謝忱，其文字內容因協助對象的不同而有所變化。 

2.5.2 誌謝之頁抬碩必須註明「誌謝」字樣作為標題，標題與誌謝辭之文字排列

間空兩行。 

2.6 目錄 

2.6.1 目錄為論文中之章節名稱，依文章論述的次序排列，以便於查詢、檢索。 

2.6.2 目錄為一篇文章之主幹，須按章節順序編排，並以虛線註明所屬之頁碼。 

2.6.3 目錄之頁必須註明「目錄」作為標題。 

2.7 圖表索引 

2.7.1 圖表索引之頁則以「圖表索引」作為標題。 

2.7.2 圖表索引按章節編號，如第一章第一圖則以 1-1 為編號，第二章第三圖則

以 2-3 為編號。（院有規定者，以院為主 ） 

2.7.3 全文中圖表數量不多，在四個以內的，可以不用圖表索引，五個圖表以上

（包括五個），則須製作圖表索引。 

2.7.4 全文中「附圖」及「附表」同時出現時，則於圖表中先排列圖 1-1，圖 1-2，

圖 2-1．．．，再接著表 1-1，表 1-2，表 1-3，同時以虛線標定所屬頁碼。

（院有規定者，以院為主 ） 

3.正文部分 
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3.1 正文必須劃分為適當的章節，同時給予適當的標題。 

3.2 正文內之標題不加標點符號。 

3.3 參考文獻，註明出處來源，於正文中依次編號，以阿拉伯數字置於被說明句子或

名詞的後面，標點符號之前。 

3.4 正文中各階層章節與細節之代號可依次為五個階層如下： 

 章 節 小節 小段 各點 

 ↓ ↓  ↓  ↓  ↓ 

章節標示： 1. 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1
        或 壹、 一、 (二)、 1、 (1)、 

3.5 各章與各節；各節與各小節之間隔空兩行。各小節與各小段及各小點之間只空一

行。 

3.6 縮寫符號、標點符號與數字 

3.6.1 正文中須按照標點符號規則賦予標點符號。 

3.6.2 專有名詞或特殊符號，讀者不易瞭解時，均須在第一次出現時，詳細的加

以說明，不容有意義不清或含糊的語句出現。 

3.6.3 論文中量的數目字以採用阿拉伯數字為宜。 

3.6.4 度量衡的計算單位以採用公制或英制為宜。 

3.7 圖表 

3.7.1 同一類型的解說圖應統一編號，即使不同型的表格，如為數不多也統一編號。 

3.7.2 圖表須依次編號，同時賦予適當的標題。 

3.7.3 圖表須儘量接近參考的正文。若該頁不足空間容置圖表，可附於次一頁。 

3.7.4 圖表的大小，以不超出正文用紙大小為宜。 

3.7.5 圖表的寬度比所用論文紙張寬度小時，則以放置於中央為宜。 

3.7.6 圖表在正文內與上下文所保持的空間以兩行為宜。 

4.參考文獻 

參考文獻安排順序為中文、日文、西文，中文、日文以筆劃大小為書寫順序，西

文以字母之先後順序為書寫順序。(範本如下) 

(1)期刊 

林銘崇、王志成(1983)，「河口海岸地形變化之預測模式」，中國工程學刊，
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第六卷，第三期，第 141-151 頁。 

Bazant, Z. P., and Oh, B. H. (1982), “Strain-rate Effect in Rapid Triaxial Loading 
of Concrete,” Journal of Engineering Mechanics, ASCE, Vol. 108, No. 5, pp. 
764-782. 

(2)書籍 

張德周(1987)，契約與規範，文笙書局，臺北，第 177-184 頁。 
Zienkiewicz, O. C.(1977), The Finite Element Method, McGraw-Hill, London, 
pp.257-295. 

(3)論文集 

蔡益超、李文友(1982)，「鋼筋混泥土 T型梁火災後彎矩強度之分析與評

估」，中國土木水利工程學會 71 年年會論文集，臺北，第 25-30 頁。 
Nasu, M., and Tamura, T. (1973), “Vibration Test of the Underground Pipe With 
a Comparatively Large Cross-section,” Proceedings of the Fifth World 
Conference on Earthquake Engineering, Rome, Italy, pp.583-392. 

(4)學位論文 

陳永松(1982)，「鋼筋混凝錨座鋼筋握裹滑程之預測」，碩士論文，國立成功

大學建築研究所，臺南。 
Lin, C. H.(1984), “Rational for Limits to Reinforcement of Tied Concrete 
Column, ”  Ph.D. Dissertation, Department of Civil Engineering, University of 
Texas, Austin, Texas. 

(5)研究報告 

劉長齡、劉佳明、徐享崑(1983)，「高屏溪流域水資源規劃系統分析之研究」，

國立成功大學臺南水工試驗所研究報告，No. 53，臺南。 

Thompson, J. P. (1963), “Fire Resistance of Reinforced Concrete Floors,” PCA Report, 

Chicago, U.S.A., pp.1-15. 

5.附錄 

5.1 附錄雖非論文的必備部份﹐卻可以用來供讀者閱讀時一些與內容有關而不便載於

正文中的資料。 

5.2 可以收在附錄中的材料包括：放在正文中顯得太瑣碎繁雜的圖表，珍貴文件的影

印本、冗長的個案研究、技術性的附註。 

6.作者簡介 
作者簡介的內容應包括作者姓名、籍貫、出生年月日、學經歷、興趣等相關資料。
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附錄一 

 

學位論文計畫書寫格式 

 
1.書封面格式（見範本） 

碩士論文計畫書 
所  別： 
論文題目： 
研 究 生： 
指導教授： 
中華民國      年    月    日 

2.研究計畫書主要內容： 

題目。 
摘要。 
一、研究目的。 
二、研究的背景與動機。 
三、研究之方法與步驟。 
四、預期結果。 
五、參考文獻。 
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附錄二 

 → 21cm ←   
↑  
  
  
  
  

 
內

頁

形

式 

  
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
  29.7cm
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 

↑ 
3.5cm 
↓ 

24pt 國立屏東商業技術學院○○○○系（所） 
↑1cm 

24pt 碩士學位論文 
↑ 
↓1.5cm 

20pt 中文題目名稱： 
↑ 
↓1.5cm 

20pt 英文題目名稱： 
↑ 

2.5cm 
↓ 

18pt 指導教授：○○○ 
↑ 
↓1.5cm 

18pt 研究生：○○○ 
 
 
 
↑ 
 
 
 

8.0 cm 
 
 
↓ 
 
 

16pt 中華民國      年    月    日 
↑ 

       ↓ 2.5 cm 

↓  
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附錄三   

 
 

×××××××××（中文題目）×××××××××【頁數】 
 

研究生：      指導教授： 
 
 
 
 

摘要 

 
本論文之------------------------------------------------------------------------- 

------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------- 
------------------------------------------------------------------------------------------- 
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