
請假系統操作手冊 

學生 

登入－輸入學校 Email 帳號密碼登入 

http://eportfolio.npic.edu.tw/Login.aspx 

 

 

請假系統按鈕－點選請假系統按鈕進入請假系統 

 

請假申請－可以線上請假 

1. 選擇請假天數 

2. 選擇假別 



3. 選擇日期 

4. 選擇節次 

5. 填寫請假說明 

6. 上傳佐證文件 

7. 送出請假 

 

編輯假卡－已經線上請假但尚未審核前，您可以再次編輯(如日期、節次、假別

等內容)或刪除請假申請 

1. 編輯假卡 

2. 刪除假卡 

 
查詢已請假卡－您可以在此查詢當學期所有請過的假 



 

 

查詢缺曠紀錄－您可以在此查詢當學期所有的缺曠紀錄 

 



查詢修課紀錄－您可以在此查詢當學期所修的課程 

 



請假單－當無法線上請假時(EX:考試期間、超過線上請假期限、欲請的假在 4 天

以上) ，您需印出請假單，給需審核的老師核章後，再交予承辦人員(日間部請

至生輔組，進修部請至學務組)登記，始完成請假 

 
1. 選擇天數 

2. 選擇假別 

3. 選擇日期 

4. 選擇節次 

5. 印出請假單  

 

 


